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Постановлением Администрации 

Шелопугинского муниципального 

округа 

от 30.01.2025 г. № 25 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги  

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования» 

 

I.Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления государственной 

(муниципальной) услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования» (далее – 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по приему заявлений, постановке на учет для 

последующего зачисления детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады) в Шелопугинском округе. Настоящий 

Административный регламент регулирует отношения, возникающие на 

основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,приказа Министерства образования, науки и 

молодежной политики Забайкальского края от 03 ноября 2020 года № 1053 

«О государственной информационной системе Забайкальского края 

«Образование Забайкальского края»,приказа Министерства образования, 

науки и молодежной политики Забайкальского края от 28 декабря 2020 года 

№ 1248 «О внесении изменения в приказ Министерства образования, науки и 

молодежной политики Забайкальского края от 3 ноября 2020 года № 1053 «О 

государственной информационной системе Забайкальского края 

«Образование Забайкальского края». 

 

Круг Заявителей 

 

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является 

родитель (законный представитель) ребенка (далее – заявитель). 

1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством 
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федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) 

(https://www.gosuslugi.ru/) и/или региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) является родитель 

(законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры 

регистрации в федеральной государственной информационной системе 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 

ЕСИА). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете 

образования администрации Шелопугинского муниципального округа (далее 

– Уполномоченный орган), или многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр)
1
; 

2) по телефону в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой 

связи общего пользования (далее – почтовой связи); 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на ЕПГУ и/ или РПГУ; 

на официальном сайте Уполномоченного органа 

https://mouo.shel.zabedu.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных 

стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресовУполномоченногоорганаимногофункциональныхцентров,обращ

атьсявкоторыенеобходимодляпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

справочнойинформацииоработеУполномоченногоорганаимногофункци

ональныхцентров; 

документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугииус

луг,которыевключенывпереченьуслуг,необходимыхиобязательныхдляпредос

тавлениямуниципальнойуслуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 
                                                           

 

http://www.gosuslugi.ru/)
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получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)

должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципаль

нойуслуги. 

Получениеинформацииповопросампредоставлениямуниципальнойуслу

гииуслуг,которыевключенывпереченьуслуг,необходимыхиобязательныхдляп

редоставлениямуниципальнойуслуги,осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

ЕслидолжностноелицоУполномоченногооргана,работникмногофункци

онального центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 

должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 

предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной 

почтеУполномоченногооргана,многофункциональногоцентраилипосредством

почтовойсвязи; 

назначить другое время для консультаций; 

прийти лично. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, 

работникмногофункциональногоцентраневправеосуществлятьинформирован

ие,выходящеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставлениямуници

пальнойуслуги,и влияющее прямо или  косвенно напринимаемое решение. 

Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать1

0 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной 

форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 

1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
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обращений граждан Российской Федерации». 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления 

муниципальной услуги и документах, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 

информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его 

структурных подразделений, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 

по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, 

установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или 

РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 

Уполномоченного органа, многофункциональных центрах при обращении 
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заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой 

связи. 

 

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги «Приeм заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования» 

 

2.1 Муниципальная услуга «Приeм заявлений, постановка на учет и 

зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования»предоставляется 

Уполномоченным органом: Комитет образования администрации 

Шелопугинского муниципального округа. 

ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйорганвзаимо

действует посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ) с: электронным сервисом СК МВД России 

по следующим типам проверок: Р001, R001, R002, R003, R004, I001, I002; с 

Федеральным реестром инвалидов (ФГИС ФРИ) в качестве поставщика 

информации по видам сведений об освоении инвалидом, ребенком-

инвалидом образовательных программ дошкольного образования, 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, среднего профессионального образования, 

образовательных программ профессионального обучения. 

2.2 При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 

органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования» 

 

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является 

постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в государственной 

или муниципальной образовательной организации (промежуточный 

результат) и направление в муниципальную образовательную организацию 

(основной результат): 

2.3.1 решения о предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата по форме согласно Приложению № 1 и 
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Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

2.3.2 решения о предоставлении муниципальной услуги в части 

основного результата по форме согласно Приложению № 3 и Приложению № 

4 к настоящему Административному регламенту; 

2.3.3 решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 

части промежуточного результата – постановки на учет по форме, согласно 

Приложению № 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.4 Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня 

регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, направляет заявителю 

способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления в 

электронном виде путем направления информации в личный кабинет на 

ЕПГУ и/или РПГУ, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 

Административного регламента. 

Уполномоченныйорганвтечение1днясодняутверждениядокументао 

предоставлении места в муниципальной организации с учетом желаемой 

даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю 

результат,указанныйвпункте2.5.2Административногорегламента. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих 

разделах на ЕПГУ и/или РПГУ, официальном сайте органов местного 

самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования 

Забайкальского края: 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 

2020 года № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования»; 
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приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

28 декабря 2015 года № 1527 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в 

государственную или муниципальную образовательную организацию по 

инициативе родителя (законного представителя)); 

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 

2020 года № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам – образовательным программам дошкольного образования» (в 

части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных 

организациях); 

иные нормативные правовые акты. 

В части предусмотренного федеральным законодательством права на 

внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги: 

Указ Президента Российской Федерации от 23 января 2024 года № 63 

«О мерах по социальной поддержке семей»; 

 

(п. 2.5 абз.8 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г.) 

 

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года № 1157 

«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 

1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 17 января 1992 года 

№ 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года 

№ 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих»; 

Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О 

Следственном комитете Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 

Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»; 

постановлениеВерховногоСоветаРоссийскойФедерацииот27декабря 

1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О 

социальнойзащитеграждан,подвергшихсявоздействиюрадиациивследствиека
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тастрофынаЧернобыльскойАЭС»на граждан из подразделений особого 

риска»; 

постановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот25августа1999год

а 

№936«Одополнительныхмерахпосоциальнойзащитечленовсемейвоеннослужа

щихисотрудниковоргановвнутреннихдел,государственнойпротивопожарнойс

лужбы,уголовно-

исполнительнойсистемы,непосредственноучаствовавшихвборьбе с 

терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших 

без вести),умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 

обязанностей»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 

2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях 

военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной 

власти, участвующим в контртеррористических операциях и 

обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории 

Северо-Кавказского региона Российской Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 

2008 года № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты 

военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 

власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и 

защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях 

Южной Осетии и Абхазии»; 

Закон 1941-ЗЗК от 6 апреля 2021 года «О внесении изменений в статью 

2 Закона Забайкальского края «Об отдельных вопросах в сфере 

здравоохранения»;  

постановление Правительства Забайкальского края от 15.11.2022 г. 

№546 «О дополнительной мере социальной поддержки отдельной категории 

граждан Российской Федерации в виде внеочередного приема их детей на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования в 

государственные и муниципальные организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования»; 

 

(п. 2.5 абз.22 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г.) 

(п. 2.5 абз.23,24 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г. 

исключить) 

 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
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2.8.1 Заявление о предоставлении муниципальной 

услугивэлектронномвидесогласноприложению№7илинабумажномносителесо

гласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и 

документы в соответствии с пунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего 

Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых к 

заявлению электронных документов. В случае направления заявления 

посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной 

формынаЕПГУи/илиРПГУбезнеобходимостидополнительнойподачизаявлени

явкакой-либо иной форме. 

2.8.2 Документ, удостоверяющий личность заявителя. 
При направлении заявления посредством 

ЕПГУи/илиРПГУпередаютсятеданныеодокументе,удостоверяющемличность

заявителя,которыебылиуказаны пользователем при создании и 

подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть 

проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.8.3 Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание 

вРоссийскойФедерации,документ(-

ы),удостоверяющий(е)личностьребенкаиподтверждающий(е)законностьпред

ставленияправребенка(длязаявителя-иностранного гражданина либо лица 

безгражданства). 

2.8.4 Документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости). 

2.8.5 Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости). 

2.8.6 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

2.8.7 Документ,подтверждающийналичиеправанаспециальныемеры

поддержки(гарантии)отдельныхкатегорийгражданиихсемей(принеобходимос

ти). 

2.8.8 Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о 

регистрацииребенкапоместужительстваилипоместупребыванияназакрепленн

ойтерритории). 

В заявлении, по данном на бумажном носителе, также указывается 

один из следующих способов направления результата предоставления 

государственной(муниципальной)услуги: 

в форме уведомления по телефону, 

по электронной почте; 
набумажномносителеввидераспечатанногоэкземпляраэлектронногодок

ументавУполномоченноморгане,многофункциональномцентреи/иливысланно

гопопочтовомуадресу,указанномувзаявлении. 

2.9 Дополнительнозаявительможетполучитьрезультатпредоставлен

ияуслугинаЕПГУприоформлениинаЕПГУзаявленияополученииинформирова
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нияпозаявлениюдлянаправления,поданномунабумажномносителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и организаций, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг 

 

2.10 Перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствииснормативнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципал

ьнойуслуги,которыенаходятсявраспоряжениигосударственныхорганов,орган

овместногосамоуправленияииныхоргановиорганизаций,участвующихв 

предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае 

обращения: 

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории 

Российской Федерации; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

2.11 При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 

2.11.1 представлениядокументовиинформацииилиосуществленияд

ействий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонорматив

нымиправовымиактами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспре

доставлением муниципальной услуги; 

2.11.2 представлениядокументовиинформации,которыевсоответств

ииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации и Забайкальского 

края, муниципальными правовыми актами органов местного 

самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, 

Забайкальского края находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 

самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных (муниципальных) 

услуг,заисключениемдокументов,указанныхвчасти6статьи7Федеральногозак

онаот27июля2010г.№210-

ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»(

далее– Федеральный закон № 210-ФЗ).Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по 

собственной инициативе; 

2.11.3 осуществление действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы и организации; 
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2.11.4 представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)не

достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредост

авления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

наличиеошибоквзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиидок

ументах,поданныхзаявителемпослепервоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении 

муниципальнойуслугииневключенныхвпредставленныйранеекомплектдокум

ентов; 

истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепе

рвоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУп

олномоченного органа, служащего, работника многофункционального 

центра,работникаорганизации,предусмотреннойчастью1
1
статьи16Федеральн

огозакона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменномвидезаподписьюруководителяУполномоченногооргана,руководи

телямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либоруководителяорганизации,предусмотреннойчастью1
1
статьи16Федеральн

ого закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства; 

2.11.5. предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7
2
 части 1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, 

за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

при предоставлении заявления на бумажном носителе 

 

2.12 При предоставлении заявления на бумажном носителе 
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основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- предоставление неполной информации (комплект документов от 

заявителя)согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с 

учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя; 

- представленные заявителем документы содержат повреждения, 

подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13 Оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услугине предусмотрено. 

2.14 Основания для отказа в предоставлении 

муниципальнойуслугивчастипромежуточногорезультата–постановканаучет: 

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление услуги; 

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 

2.8.настоящего Административного регламента; 

- представленныедокументыилисведенияутратилисилунамоментобра

щениязауслугой(документ,удостоверяющийполномочияпредставителязаявит

еля,вслучаеобращениязапредоставлениемуслугиуказаннымлицом); 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в 

том числе в интерактивной форме запроса на 

ЕПГУ(недостоверное,неполное,либонеправильноезаполнение)(приподачезаяв

лениявэлектронномвиде); 

- предоставление неполной информации, в том числе неполного 

комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде); 

- заявление о предоставлении услуги подано в орган 

государственной 

власти,органместногосамоуправленияилиорганизацию,вполномочиякоторых

невходитпредоставлениеуслуги(приподачезаявлениянабумажномносителе). 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части 

основного результата– направления –не предусмотрено. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 

 

2.15 Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниц

ипальнойуслуги,отсутствуют. 
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.16 Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

 

2.17 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

государственной муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления 

на бумажном носителе 

 

2.18 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не 

более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.19 Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 

необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,приподачезаявлениян

абумажномносителе,сучетомсрокаисправлениянедостатковУполномоченный 

орган не позднее одного рабочего дня, следующего за 

последнимднем,установленнымдляисправлениянедостатков,направляетзаяви

телюрешениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениям

униципальнойуслугипоформе,приведенной в 

приложении№9кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
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2.20 Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 

результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, 

должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается 

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За 

пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес;  

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилами 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Заложиданиязаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокот

орых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
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размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками),бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Местаприемазаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вы

весками)суказанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии,именииотчества(последнее–

приналичии),должностиответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступакнеобходимыминформационнымбазамданных,печатающимустройств

ом(принтером)и копирующим устройством. 

Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабли

чкусуказаниемфамилии,имени,отчества(последнее-приналичии)     и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможностьбеспрепятственногодоступакобъекту(зданию,помещению),

вкоторомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга; 

возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойр

асположенызданияипомещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 

кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необход

имыхдляобеспечениябеспрепятственногодоступаинвалидовзданиямипомеще

ниям,вкоторыхпредоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 

услуге с учетом ограничений их жизни деятельности; 

дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформа

ции,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнакам

и,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдо переводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(здания,помещения),вко

торыхпредоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
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2.21 Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуни

ципальнойуслугиявляются: 

наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредостав

лениямуниципальнойуслугивинформационно-

телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети 

«Интернет»),средствах массовой информации; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ; 

возможностьполучениязаявителеминформацииопоследовательностипре

доставленияместавмуниципальнойобразовательнойорганизации,втомчислеси

спользованиемЕПГУи/или РПГУ. 

2.22 Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальн

ойуслугиявляются: 

своевременность 

предоставлениямуниципальнойуслугивсоответствиисостандартомеепредоста

вления,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий 

гражданинасдолжностнымилицами,участвующимивпредоставлениимуницип

альнойуслуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное(невнимательное)отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа 

установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уп

олномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

припредоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвы

несенырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований 

заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23 Предоставление муниципальной 

услугипоэкстерриториальномупринципуосуществляетсявчастиобеспеченияво

зможностиподачизаявленийпосредствомЕПГУи/илиРПГУиполучениярезульт

атамуниципальнойуслугивмногофункциональномцентре. 

2.24 Заявителямобеспечиваетсявозможностьнаправлениязаявления

,документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в 

электронном виде посредством ЕПГУ и/или РПГУ. 
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Для получения муниципальной услуги заявитель 

долженавторизоватьсянаЕПГУи/илиРПГУвроличастноголица(физическоелиц

о)сподтвержденнойучетнойзаписьювЕСИА,указатьнаименованиемуниципаль

нойуслугиизаполнитьпредложеннуюинтерактивнуюформузаявления. 

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и 

направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная 

форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в 

электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-

2.8.8,заверенныхусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполно

моченного органа (организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 

2.5 настоящего Административного регламента, 

направляютсязаявителювличныйкабинетнаЕПГУи/илиРПГУвформеуведомле

нийпо заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ 

результатпредоставлениямуниципальнойуслугитакжеможетбытьвыданзаявит

елюнабумажномносителевУполномоченноморгане,многофункциональномце

нтре. 

2.25 При подаче электронных документов, предусмотренных 

пунктами 2.8.3-2.8.8, через ЕПГУ, такие документы предоставляются в 

форматах pdf, jpg, jpeg сsig. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- Возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- длядокументов,содержащихструктурированныепочастям,главам,р

азделам(подразделам)данныеизакладки,обеспечивающиепереходыпооглавле

ниюи (или) к содержащимся в тексте рисунками таблицам. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур  

вне зависимости от формы 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

приемирегистрациязаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредо

ставления муниципальной услуги; 

получение сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и 

сведений; принятие решения; 

выдача промежуточного результата; 

внесение основного результата муниципальной услуги в реестр 
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юридически значимых записей. 

ОписаниеадминистративныхпроцедурпредставленовПриложении№10к

настоящемуАдминистративномурегламенту. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 

получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставлениямуниципальной

услугивэлектронной форме; 

формирование заявления в электронной форме; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной 

форме; возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения 

заявления, 

по данного в иных формах, по запросу заявителя; 
осуществление оценки  качества предоставления муниципальной 

услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия)Уполномоченногооргана,либодействия(бездействие)должностн

ыхлицУполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) вне 

зависимости от формы оказания услуги 

 

3.3. Формирование заявления. 
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ 

и/или РПГУ или подано на бумажном носителе. 

Формирование заявления в электронной форме не требует 

дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 

Приформированиизаявлениявэлектроннойформепослезаполнениязаяви

телемкаждогоизполейэлектроннойформызаявленияосуществляетсяформатно-

логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного 

поляэлектроннойформызаявлениязаявительуведомляетсяохарактеревыявленн

ойошибкиипорядкеееустраненияпосредствоминформационногосообщенияне

посредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю 

обеспечивается: 

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму 

заявлениязначенийвлюбоймоментпожеланиюпользователя,втомчислепривозн

икновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

б)возможностьавтоматическогозаполненияполейэлектроннойформызая
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влениянаоснованииданных,размещенныхвпрофилезаявителявЕСИА; 

в)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее в веденной информации; 

г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, 

ранее по данным им на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в 

региональную информационную систему доступности дошкольного 

образования(далее– РГИСДДО) по средством СМЭВ. 

3.4. ПослепоступлениявРГИСДДОэлектронноезаявлениестановится

доступнымдлядолжностноголицаУполномоченногооргана,ответственногоза 

прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо). 

ПриэтомзаявителюнаЕПГУи/илиРПГУнаправляетсяуведомление«Заявлениеп

ередано в региональную систему доступности дошкольного образования. 

Заявление зарегистрировано:  (указывается дата и время регистрации 
заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч: мм: сс) с номером   

(указывается уникальный номер заявления в региональной 
информационной системе).Ожидайтерассмотрениязаявлениявтечение7дней». 

3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа 

проверяетналичиеэлектронныхзаявлений,поступившихсЕПГУи/илиРПГУ,спе

риодомне реже2раз вдень. 

3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа 

обеспечивает: 

а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в 

случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий 

за ним 

первыйрабочийденьприемвработузаявленияопредоставлениигосударственно

й(муниципальной) услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ 

направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления». 

Вслучаенеобходимостиподтвержденияданныхзаявлениязаявителюсооб

щается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Для 

подтверждения данных заявления Вам необходим о представить в

 _______(указывается место представления документов) в срок 

_______ (указывается срок представления документов) следующие 

документы:

 ___(указываетсяпереченьподтверждающихдокументов,которыедолж

енпредставитьзаявитель).»Данныенедостаткимогутбытьисправленызаявите

лемвтечение 

3днейсоднясообщения,втомчисле,поступлениясоответствующегоуведомлени

я,принесоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 

2.12.и2.14настоящегоАдминистративногорегламента. 

б)рассмотрениезаявления.Вкачествепромежуточногорезультатарассмот

рения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме 

уведомлениянаЕПГУи/илиРПГУ«Вашезаявлениерассмотрено.Индивидуальн

ыйномерзаявления . Ожидайте направления в выбранную 
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образовательную организацию после _____(указывается желаемая дата 

приема,указаннаявзаявлении).»(положительныйпромежуточныйрезультату

слуги)либо«Вамотказановпредоставленииуслугипотекущемузаявлениюпопри

чине

 (указываетсяпричина,покоторойпозаявле

ниюпринятоотрицательноерешение).Вамнеобходимо

 (указываетсяпорядокдействий,которыйне

обходимовыполнитьзаявителюдляполученияположительного результата по 

заявлению).»(отрицательный промежуточный результат услуги). 

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест 

в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по 

данным РГИС ДДО) заявителю, сообщается, в том числе в форме 

уведомления на 

ЕПГУи/илиРПГУ«Внастоящеевремявобразовательныхорганизациях,указанн

ыхв заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в 

заявлении условиям. Вам может быть предложено место в (указывается 

перечень образовательных организаций, в которых могут быть 

предоставлены места 

приналичиивозможности).Вслучаесогласиянаполучениеместавданнойобразо

вательной организации Вам необходимо изменить в заявлениидля 

направления перечень дошкольных образовательных организаций, 

выбранных для приема.». 

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в 

образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по 

данным РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего 

информациюобопределенииместадляребенка,ивнесенияреквизитовданногодо

кументавРГИСзаявителюнаЕПГУи/илиРПГУнаправляетсяуведомление«Вамп

редоставленоместов

 (указываютсяназваниеобразовательнойорганизации,данныеогруппе)вс

оответствиис______(указываютсяреквизитыдокументаонаправленииребенка

вдошкольную образовательную организацию).Вам необходимо

 (описывается 

порядокдействиязаявителяпослевыставлениястатусасуказаниемсрокавыпол

нениядействия)(положительныйосновнойрезультатуслуги)». 

3.7. Заявителюобеспечиваетсявозможностьполучениярезультатапред

оставлениягосударственной(муниципальной)услугинаЕПГУввидеуведомлени

яприподачезаявлениянаЕПГУилипризапросеополученияинформации о 

заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на 

РПГУприподачезаявлениянаРПГУ,вобезличенномвиденасайтеилистендеУпо

лномоченногооргана.Вслучаенеобходимостизаявительможеттакжеполучитьр

езультатввидевыпискииздокументаонаправленииприличномобращениивУпол

номоченныйорган. 

3.8. Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его 

запросупредоставленавозможностьполученияинформацииоходерассмотрения
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заявленияиорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслуги на ЕПГУ 

и/или РПГУ. 

ДляполученияуслугинаЕПГУзаявительдолженавторизоватьсявЕСИАвр

оличастноголица(физическоелицо)сподтвержденнойучетнойзаписью,выбират

ьвариантуслуги«Подписатьсянаинформированиепозаявлениям,поданнымнал

ичномприеме»,азатемпокнопке«Получитьуслугу»открытьинтерактивнуюфор

музаявления,заполнитьееи подать заявление. 

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедераль

ныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)сучетомкач

ествапредоставленияимигосударственныхуслуг,атакжеприменениярезультато

вуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 

Российской 

Федерацииот12декабря2012года№1284«Обоценкегражданамиэффективности

деятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановис

полнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерриториальныхоргано

вгосударственныхвнебюджетныхфондов(ихрегиональныхотделений)сучетом

качествапредоставлениямуниципальных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностн

ыхобязанностей». 

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 

должностноголицаУполномоченногоорганалибомуниципальногослужащегов

соответствиисостатьей11.2Федеральногозакона№210-

ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедер

ацииот20ноября2012года № 

1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающ

ейпроцесс досудебного, (внесудебного) обжалования 

решенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударств

енныхимуниципальныхуслуг. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах в 

бумажной форме 

 

3.11. Вслучаевыявленияопечатокиошибокзаявительвправеобратитьс

consultantplus://offline/ref%3D7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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явУполномоченныйоргансзаявлениемсприложениемдокументов,указанныхвп

ункте 2.8.настоящего Административного регламента. 

3.12. Основанияотказавприемезаявленияобисправленииопечатокио

шибокуказанывпункте2.12.настоящего Административного регламента. 

3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументахосуществляетсяв

следующем порядке: 

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги,обращаетсяличновУполномоченныйоргансзаявлениемонеобходимост

иисправленияопечатокиошибок,вкоторомсодержитсяуказаниенаихописание. 

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного 

в подпункте 3.13.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость 

внесениясоответствующихизмененийвдокументы,являющиесярезультатомпр

едоставлениямуниципальной услуги. 

3.13.3. Уполномоченныйорганобеспечиваетустранениеопечатокиошиб

оквдокументах,являющихсярезультатомпредоставлениямуниципальнойуслуг

и. 

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 

(трех)рабочихднейсдатырегистрациизаявления,указанноговподпункте3.13.1н

астоящегоподраздела. 

 

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдм

инистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающ

ихтребованиякпредоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченногооргана,уполномоченныминаосуществлениеконтролязапред

оставлениеммуниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностны

хлицУполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойус

луги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращениягражд

ан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
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лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойу

слугивключаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного 

органа.Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставлениямуниципальн

ойуслугиконтролюподлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения в не плановых проверок являются: 
получениеотгосударственныхорганов,органовместногосамоуправления

информацииопредполагаемыхиливыявленныхнарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Забайкальского края  и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 

законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной 

услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушенийположенийнастоящегоАдминистративногорегламента,нормативн

ых правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных 

лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказевпредоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхр

егламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.5. Граждане,ихобъединенияиорганизацииимеютправоосуществлять

контрользапредоставлениеммуниципальнойуслугипутемполучения 

информации о ходе предоставления 

муниципальнойуслуги,втомчислеосрокахзавершенияадминистративныхпроц

едур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачеств

апредоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают 

мерыкпрекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,спо

собствующиесовершениюнарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направивших

этизамечанияи предложения, в течение 30 дней со дня поступления 

замечаний и предложений. 

 

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(безд

ействия)Уполномоченногооргана,должностныхлицУполномоченногооргана,

муниципальныхслужащих,многофункциональногоцентра,атакжеработникамн

огофункциональногоцентраприпредоставлениимуниципальнойуслугивдосуде

бном(внесудебном)порядке(далее– жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.2. Вдосудебном(внесудебном)порядкезаявительвправеобратитьсяс

жалобойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе: 

вУполномоченныйорган–

нарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя 

структурного подразделения 

Уполномоченногооргана,нарешениеидействия(бездействие)Уполномоченног

ооргана,руководителяУполномоченногооргана; 

ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностн
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ого лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 

органа; 

круководителюмногофункциональногоцентра–

нарешенияидействия(бездействие)работника многофункционального центра; 

кучредителюмногофункциональногоцентра–

нарешениеидействия(бездействие)многофункциональногоцентра. 

ВУполномоченноморгане,многофункциональномцентре,уучредителямн

огофункциональногоцентраопределяютсяуполномоченныенарассмотрениежа

лоб должностныелица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ 

 

5.3. Информацияопорядкеподачиирассмотренияжалобыразмещается

наинформационныхстендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,нас

айтеУполномоченногооргана,ЕПГУи/илиРПГУ,а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном 

приемелибовписьменнойформепочтовымотправлениемпоадресу,указанномуз

аявителем(представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий(бездействия)Уполномоченногооргана,предоставляющегомуниципа

льнуюуслугу,атакже его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 

(п. 5.4 абз. 2 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г.) 

(п. 5.4 абз. 3 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г. 

исключить) 

 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

VI.Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах 

 

consultantplus://offline/ref%3DA397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

6.1.1. Перечень документов: 

свидетельство о рождении ребенка; 
паспорт одного из родителей; 

документ, подтверждающий право внеочередного и первоочередного 

получения места в детском саду; 

для внесения изменений - документ, на основании которого 

необходимо внести изменения. 

Копии документов, необходимые для получения услуги: 

необходимо предоставить копию документа, подтверждающего право 

на внеочередное и первоочередное место в детском саду. 

Для представителя: 

можно предоставить нотариально удостоверенную копию паспорта 

законного представителя и свидетельство о рождении. 

6.1.2. Срок предоставления услуги: 

прием заявления осуществляется в день обращения;  

регистрация заявлений осуществляется в течение 3 дней с момента 

поступления в Комитет образования; 

постановка на учет детей, внесение изменений в заявление - в течение 

30 дней со дня регистрации заявления. 

6.1.3. Основания для отказа в предоставлении услуги: 

наличие отзыва заявления заявителем; 

запрашиваемая информация не относится к вопросам предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

информация, запрашиваемая в заявлении, не входит в перечень 

обязательной к предоставлению; 

наличие письменного заявления заявителя о возврате документов, 

представленных им для получения муниципальной услуги; 

наличие медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, 

препятствующего его пребыванию в детском саду; 

возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении 

которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в детские сады; 

отсутствие свободных мест в детском саду, указанном заявителем, при 

определении в детский сад на желаемую дату зачисления; 

выезд на постоянное место жительства за пределы Шелопугинского 

муниципального округа; 

утрата Заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в 

том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих 

достоверность сведений, представленных в подтверждение права на 

муниципальную услугу; 
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нарушение заявителем сроков исполнения административной 

процедуры (неполучение путевки, неявка на комплектование в 

установленные сроки, неявка в образовательную организацию с 

направлением в течение установленного срока); 

наличие случаев, предусмотренных статьей 11 Федерального закона от 

2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

6.1.4. Результат предоставления услуги - прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в детские сады. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма уведомления  

о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги 

(постановка на учет) 

в электронной форме 

 

 

 

Статус информирования: Заявление рассмотрено 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления 

 .Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию 

после (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 
Форма  

о предоставлении промежуточного результата 

муниципальной услуги(в бумажной форме) 

 

 

 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления 

 

Кому:  

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и 

направление детей в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного 

образования» в части постановки на учет 

от                                                                                       № __ 

 

Рассмотрев Ваше заявление от №   и 

прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

 

наименование уполномоченного органа 

 

принято решение: поставить на учет(фамилия, имя, отчество (при 

наличии)ребенка полностью),в качестве нуждающегося в 

предоставлении места в муниципальной образовательной организации/ 

(перечислить указанные в заявлении параметры) 

 

Должностьи фамилия, имя, отчество (при наличии)сотрудника 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма уведомления о предоставлении 

муниципальной услуги (направление в 

муниципальную образовательную организацию) 

в электронной форме 

 

 

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную 

организацию 

Комментарий к статусу информирования: «Вам предоставлено место в 

_____________ (указываются название дошкольной образовательной 

организации, данные о группе) в соответствии с ________________________ 

(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную 

образовательную организацию). Вам необходимо ____________ 

(описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с 

указанием срока выполнения действия).» 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

Форма решения о предоставлении 

муниципальной услуги (в бумажной форме) 

 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органа местного самоуправления 

 

Кому:  

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования» в части направления в 

муниципальную образовательную организацию (в бумажной форме) 

 
от  №   

 

 

Вам предоставлено место в __________(указываются название 

дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с 

указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной 

направленности и 

профилягруппыдляоздоровительныхгрупп,возрастнойуказательгруппы),среж

имомпребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для 

обучения 

пообразовательнойпрограмме(указываютсянаименованиеинаправленностьоб

разовательнойпрограммы(приналичии))наязыке(указываетсясоответствую

щийязыкобразования)/дляосуществленияприсмотраиуходавсоответствиис

 (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в 

дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо (описывается порядок действия 

заявителя с указанием срока выполнения действия). 

 
 
Должность и фамилия, имя, отчество (при наличии)сотрудника 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма уведомления 

 об отказе в предоставлении промежуточного результата 

муниципальной услуги(постановки на учет) в электронной форме 

 

 

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по 

причине _____________________(указываетсяпричина,покоторойпозаявлениюпринято 

отрицательное решение). 

Вам необходимо (указывается порядок действий, который  

необходимовыполнитьзаявителюдляполученияположительногорезультатап

о заявлению).» 
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Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Форма  

решения об отказе в предоставлении промежуточного результата 

муниципальной услуги(в бумажной форме) 

 

 

 
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации 
или органа местного самоуправления 

 

Кому:  

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на 

учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования» в части постановки  на учет 

 
от  №   

 

 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по 

причине 

 (указывается причина, по которой по заявлению 

принято отрицательное решение). 

Вам необходимо (указывается порядок действий, 

который 

необходимо выполнить заявителю для получения положительного 

результата по заявлению). 

 

 

________________________________________________________________ 
Должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника, принявшего 

решение 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

ФОРМА  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

 

 
___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее-приналичии), 
данные документа, удостоверяющего личность, 

контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

№ 

п/п 
Перечень вопросов Ответы 

1. Вы являетесь родителем или 

законным представителем 
ребенка 

Родитель Законный 
представитель 

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

Паспортные данные(серия, номер, кем выдан, когда выдан) 
ЕслиЗАКОННЫЙПРЕДСТАВИТЕЛЬ,тодополнительновэлектронномвидемо

гутбытьпредоставленыдокумент (ы),подтверждающий (ие)представление 

прав ребенка. 

Дополнительнопредоставляютсяконтактныеданныеродителей(законныхпред

ставителей)(телефон,адресэлектронной почты(при наличии)). 

2 Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о 

предоставлении услуги: 

фамилия, имя, отчество (при наличии);дата рождения; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого 

документа, удостоверяющего личность ребенка; 

адрес места жительства. 

При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные 

заполняются автоматически.  

3 Желаемые параметры зачисления:  

Желаемая дата приема;  

язык образования (выбор из списка);  

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);  

направленность группы (выбор из списка);  

Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп 
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компенсирующей направленности);  

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении 

по адаптированной программе (при наличии);  

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп 

оздоровительной направленности)  

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в 

оздоровительной группе (при наличии).  

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы 

дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 

соответствующий документ, заверенный усиленной 

квалифицированной подписью организации его выдавшей;  

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии 

(при необходимости).  

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 

соответствующий документ, заверенный усиленной 

квалифицированной подписью организации его выдавшей;  

образовательные организации для приема (предоставляется по 

выбору согласно приложению к настоящему Административному 

регламенту в соответствии с закреплением территорий за 

определенными образовательными организациями)  

Перечень 

дошкольны

х 

образовате

льных 

организаци

й, 

выбранных 

для приема 

множественный выбор из списка государственных 

муниципальныхобразовательныхорганизаций,атакжеи

ныхорганизаций,выбранных организаций в рамках 

соглашений, в том числе о государственно-частном, 

муниципально - частном партнерстве, в 

муниципальном образовании(список формируется в 

региональных информационных 

системах),отнесенных к адресу проживания ребенка, с 

указанием порядка приоритетности выбранных 

дошкольных образовательных организаций; 

максимальное число дошкольных образовательных 

организаций, которые можно выбрать, определяется 

органом управления в сфере образования 

Согласие 

на 

направлени

е в другие 

дошкольны

е 

образовате

льные 

организаци

и вне 

перечня 

бинарная отметка «да/нет» по умолчанию – «нет» 
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дошкольны

х 

образовате

льных 

организаци

й, 

выбранных 

для приема, 

если нет 

мест в 

выбранных 

дошкольны

х 

образовате

льных 

организаци

й 

Согласие 

на обще 

развивающ

ую группу 

бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при 

выборе группы не обще развивающей 

направленности, по умолчанию – «Нет» 

Согласие 

на группу 

присмотра 

и ухода 

бинарная отметка«Да/Нет»,по умолчанию–«Нет 

Согласие 

на 

кратковрем

енный 

режим 

пребывани

я 

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – 

«Нет»,можетзаполнятьсяпривыборережимовболее5час

оввдень 

Согласие 

на группу 

полного 

дня 

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – 

«Нет»,заполняется при выборе группы по режиму, 

отличному от полного дня 

 

4.  Есть ли у Вас другие дети (брат 

(-ья) или сестра (-ы) ребенка, 

которому требуется место), 

которые уже обучаются в 

выбранных для приема 

образовательных организациях?  

 

Да Нет 

Если ДА, то укажите их фамилия, имя, отчество (при наличии) и 
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наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.  

Если НЕТ, переход к шагу № 5  

1.  Есть ли у Вас право на 

специальные меры поддержки 

(право  

на внеочередное или 

первоочередное зачисление)  

Да Нет 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

 

Я,___________________________

 __________________________________________________________

_______________________________________________________________

_(фамилия, имя, отчество (при наличии)родителя(законного 

представителя), 

___________________________________________________________

паспортныеданные(реквизитыдокумента,подтверждающегопредставит

ельство),какродитель(законныйпредставитель),прошу 

поставитьнаучетвкачественуждающегосявпредоставленииместавобразоват

ельнойорганизациивгосударственной(муниципальной)образовательнойорг

анизации,атакженаправитьнаобучениес 

________________________(желаемая дата обучения) в муниципальную 

образовательнуюорганизацию______________________________________

_______________________________________________________________

__________________________(наименованиеобразовательнойорганизации

)спредоставлениемвозможностиобучения____________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

_________________________(указатьязыкобразования,режимпребывания

ребенкавгруппе,направленностьгруппы,реквизитызаключенияпсихолого-

медико-

педагогическойкомиссии(приналичии)________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

______________________(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, 

дата рождения, 

__________________________________________________________

_______________________________________________________________

реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего 

личность),проживающего 

поадресу________________________________________________________

________________________________________________________________

(адрес места жительства). 

 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной 

организациипрошунаправитьнаобучениевследующиепоспискуобразовател
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ьныеорганизации_________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

__(указываютсяв порядке приоритета). 

 

В связи с положенными мне специальными   мерами   

поддержки(правонавнеочередноеилипервоочередноезачисление)прошуока

затьданнуюуслугувовнеочередном(первоочередном)порядке.Соответствую

щиедокументы,подтверждающиеправо,прилагаются. 

В образовательной 

организации_____________________________________________________

______________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации из указанной в приоритете) 

обучается брат (сестра) 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, в отношении которого 

подается заявление)–фамилия, имя, отчество (при 

наличии)(брата(сестры). 

 

Контактныеданные:__________________________________________

________________________________________________________________

_______________номертелефона,адресэлектроннойпочты(приналичии)ро

дителей(законных представителей). 

Приложение: . 

документы, которые представил заявитель 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу 

сообщить мне: 

по телефону: ; 

по почтовому адресу: ; 
по адресу электронной почты:  ; 

через МФЦ: . 

(нужное вписать) 
 
 

(заявитель) (Подпись) 

 

Дата:«» 20_ г. 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги 

 

 

Форма 

решенияоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияус

луги 

 

НаименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаР

оссийскойФедерации 

или органа местного самоуправления 

 

Кому:  

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги 

«Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы 

дошкольного образования» 

от  №   

 

Рассмотрев Ваше заявление от № и 

прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом   

 
наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссий

скойФедерацииилиорганаместного 
самоуправления 

приняторешениеоботказевприемеирегистрациидокументов,необходимыхдляп

редоставлениямуниципальнойуслуги,последующимоснованиям: 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания 

для отказа в соответствии 

со стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме и регистрации 

документов
2
 

 

Дополнительная информация: . 

 

Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопре

доставлениимуниципальнойуслугипослеустраненияуказанных нарушений. 

                                                           
2
Заполняется в соответствии с действующим Административным регламентом. 
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

  
Должность и фамилия, имя, отчество 

(при наличии)сотрудника, принявшего 

решение 

 
Сведения об 
электронной подписи 
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Приложение № 10 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистра

тивныхпроцедур(действий)припредоставлениимуниципал

ьнойуслуги 

 
Основание для 

начала 

администрати

вной 

процедуры  

Содержание 

администрат

ивных 

действий  

Срок 

выполнен

ия 

админист

ративных 

действий  

Должностн

ое лицо, 

ответствен

ное за 

выполнени

е 

администра

тивного 

действия  

Место 

выполнени

я 

администр

ативного 

действия/ 

используе

мая 

информац

ионная 

система  

Крит

ерии 

прин

ятия 

реше

ния  

Резул

ьтат 

адми

нистр

ативн

ого 

дейст

вия, 

спосо

б 

фикс

ации  

1 2 3 4 5 6 7 
1. Прием и регистрация заявления

3
 

Поступление 

заявления и 

документов 

для 

предоставлени

я 

муниципально

й услуги в 

Уполномочен

ный орган  

Прием и 

проверка 

комплектнос

ти 

документов 

на 

наличие/отсу

тствие 

оснований 

для отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотре

нных 

пунктом 2.12 

Администрат

ивного 

регламента 

Информиров

ание 

заявителя о 

1 

ден

ь 

Ответствен

ное 

должностн

ое лицо 

Уполномоч

енного 

органа  

 

   

                                                           
3
Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с действующими Административными регламентами 
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наличии 

оснований 

для отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотре

нных 

пунктом 2.12 

Администрат

ивного 

регламента 

(при 

поступлении 

заявления на 

бумажном 

носителе).  

 Проверка 

информации 

(данных) 

заявления 

для 

направления 

на наличие 

дублированн

ой 

информации 

(данных) по 

данным 

свидетельств

а о рождении 

или 

документа, 

удостоверяю

щего 

личность 

ребенка 

(серия, номер 

документа и 

дата 

рождения).  

При 

положительн

ом 

прохождении 

проверки 

формируется 

статус 

информирова

ния 

«Заявление 

1 

ден

ь 
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принято к 

рассмотрени

ю», при 

наличии 

дублированн

ой 

информации 

формируется 

статус 

информирова

ния 

«Отказано в 

предоставлен

ии услуги» с 

указанием 

причины 

отказа.  

(при 

поступлении 

заявления в 

электронном 

виде)  

 В случае 

непредставле

ния в течение 

указанного 

срока 

необходимых 

документов 

(сведений из 

документов), 

не 

исправления 

выявленных 

нарушений, 

формировани

е и 

направление 

заявителю 

способами, 

указанными 

в заявлении, 

поданном на 

бумажном 

носителе, 

уведомления 

об отказе в 

услуге с 

указанием 

причин 

В тот же 

день, что и 

прием и 

проверка 

комплектно

сти  
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отказа.  

 В случае 

отсутствия 

оснований 

для отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотре

нных 

пунктом 

2.12. 

Администрат

ивного 

регламента, а 

также отказа 

в услуге в 

части 

промежуточн

ого 

результата в 

виде 

постановки 

на учет, 

регистрация 

заявления в 

электронной 

базе данных 

по учету 

документов  

В тот же 

день, что и 

прием и 

проверка 

комплектно

сти  

 

    

2. Получение сведений посредством СМЭВ  

пакет 

зарегистриров

анных 

документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственном

у за 

предоставлени

е 

муниципально

й услуги  

автоматическ

ое 

формировани

е запросов и 

направление 

межведомств

енных 

запросов в 

органы и 

организации, 

указанные в 

пункте 2.3 

Администрат

ивного 

регламента 

1 

ден

ь 

    

автоматическ

ое получение 

ответов на 

межведомств

енные 

5 

дне

й 
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запросы, 

формировани

е полного 

комплекта 

документов 

3. Рассмотрение документов и сведений 

проект 

результатов 

предоставлени

я 

государственн

ой 

(муниципальн

ой) услуги по 

формам 

согласно 

приложениям 

№ 1, 2, 3, 4, 5, 

6 к 

Администрати

вному 

регламенту  

Принятие 

промежуточн

ого решения 

о 

предоставлен

ии 

государствен

ной 

(муниципаль

ной) услуги 

(при 

поступлении 

заявления на 

бумажном 

носителе) 

В тот же 

день, что и 

рассмотрен

ие 

документов 

и сведений  

 

Ответственно

е 

должностное 

лицо 

Уполномочен

ного органа в 

части 

промежуточн

ого 

результата, в 

части 

основного 

результата 

принятие 

решения 

согласно 

нормативным 

правовым 

актам 

субъекта 

Российской 

Федерации 

(органов 

местного 

самоуправлен

ия)  

 

 

   

Принятие 

промежуточн

ого решения 

о 

предоставлен

ии 

государствен

ной 

(муниципаль

ной) услуги 

(при 

поступлении 

заявления в 

электронном 

виде) 

В день 

рассмотрен

ия 

документов 

и сведений  

 

   

Формирован

ие решения о 

предоставлен

ии 

государствен

ной 

(муниципаль

ной) услуги 

В 

соответстви

и с 

желаемой 

датой 

приема при 

наличии 

свободных 

мест  

 

   

5. Выдача результата  

формирование 

и регистрация 

результата 

Регистрация 

каждого 

результата 

В тот же 

день, что и 

принятие 

Ответственно

е 

должностное 
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государственн

ой 

(муниципальн

ой) услуги, 

указанного в 

пункте 2.5 

Администрати

вного 

регламента, в 

форме 

электронного 

документа в 

РГИС ДДО  

предоставлен

ия 

государствен

ной 

(муниципаль

ной) услуги  

решения  

 

лицо 

Уполномочен

ного органа  

 

Направление 

заявителю 

уведомлений 

о ходе 

рассмотрени

я заявления, 

о 

предоставлен

ии 

государствен

ной 

(муниципаль

ной) услуги в 

личный 

кабинет на 

ЕПГУ и/или 

РПГУ (в 

случае 

подачи 

такого 

заявления 

посредством 

ЕПГУ и/или 

РПГУ или по 

запросу 

заявителя в 

рамках 

услуги 

«Подписатьс

я  на 

информирова

ние по 

заявлениям, 

поданным на 

личном 

приеме»)  

В тот же 

день, что и 

принятие 

решения  
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Приложение № 11 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги 

 
 

 

 

Категории детей, имеющих преимущественное право на зачисление в ДОУ 

 

№ Категория Документы, необходимые для 

предоставления 

Способ предоставления 

документов 

Внеочередное право на зачисление в ДОУ 

1 Дети прокуроров  Удостоверение прокурора  

2 Дети судей Удостоверение судьи  

3 Дети граждан, получившие 

или перенесшие лучевую 

болезнь и другие 

заболевания, связанные с 

радиационным 

воздействием вследствие 

чернобыльской катастрофы 

или с работами по 

ликвидации последствий 

катастрофы на 

Чернобыльской АЭС; 

Дети инвалидов вследствие 

чернобыльской катастрофы 

из числа: 

граждан (в том числе 

временно направленных или 

командированных), 

принимавших участие в 

ликвидации последствий 

катастрофы в пределах зоны 

отчуждения или занятых на 

эксплуатации или других 

работах на Чернобыльской 

АЭС; 

военнослужащих и 

военнообязанных, 

призванных на специальные 

сборы и привлеченных к 

выполнению работ, 

связанных с ликвидацией 

последствий чернобыльской 

катастрофы, независимо от 

места дислокации и 

выполнявшихся работ, а 

также лиц начальствующего 

и рядового состава органов 

внутренних дел, 

Государственной 

противопожарной службы, 

проходивших (проходящих) 

службу в зоне отчуждения; 

граждан, 

эвакуированных из зоны 

Справка, подтверждающая факт лучевой 

болезни, другие заболевания, или 

установления инвалидности вследствие 

чернобыльской катастрофы 

перенесенного заболевания 

 

consultantplus://offline/ref=4863F9B28BC4C9E2FD17503896EEF4A1D249EE70F81D03F88B9B5BC7E7501702D2CCB5465FD276C6y2eBE
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отчуждения и переселенных 

из зоны отселения либо 

выехавших в добровольном 

порядке из указанных зон 

после принятия решения об 

эвакуации; 

граждан, отдавших 

костный мозг для спасения 

жизни людей, пострадавших 

вследствие чернобыльской 

катастрофы, независимо от 

времени, прошедшего с 

момента трансплантации 

костного мозга, и времени 

развития у них в этой связи 

инвалидности; 

4 Дети сотрудников 

Следственного комитета 

Российской Федерации 

Удостоверение следователя  

5 Дети погибщих (пропавших 

безвести) умерших, ставших 

инвалидами 

военнослужащих и 

сотрудников  федеральных 

органов исполнительной 

власти, учавствовавших в 

выполнении задач по 

обеспечению безопасности 

и защите граждан 

Российской Федерации, 

проживающих на 

территориях Южной Осетии 

и Абхазии 

Справка, подтверждающая факт  

6 Дети 

военнослужащих и 

сотрудников органов 

внутренних дел, 

Государственной 

противопожарной службы, 

уголовно-исполнительной 

системы, непосредственно 

участвовавших в борьбе с 

терроризмом на территории 

Республики Дагестан и 

погибших (пропавших без 

вести), умерших, ставших 

инвалидами в связи с 

выполнением служебных 

обязанностей 

 

Справка, подтверждающая факт  
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7 Дети граждан, 

указанных в статье 1 

Федерального закона от 

26.11.1998 № 175-ФЗ «О 

социальной защитете 

граждан Российской 

Федерации, подвергшихся 

воздействию радиации 

вследствии аварии в 1957 

году на производственном 

объединении «Маяк» и 

сбросов радиоактивных 

отходов в реку Теча», 

получивших лучевую 

болезнь, другие 

заболевания, включенные в 

перечень заболеваний, 

возникновение или 

обострение которых 

обусловлены воздействием 

радиации вследствие аварии 

в 1957 году на 

производственном 

объединении "Маяк" и 

сбросов радиоактивных 

отходов в реку Теча, а также 

ставших инвалидами 

вследствие воздействия 

радиации 

 

 

 

 

 

Справка, подтверждающая факт лучевой 

болезни, другие заболевания, или 

установления инвалидности вследствие 

воздействия радиации  вследтвии аварии в 

1957 году на производственном 

объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча 

 

8 Дети 

военнослужащих, 

проходящих военную 

службу по контракту, 

погибших (пропавших без 

вести), умерших, ставших 

инвалидами в связи с 

выполнением служебных 

обязанностей на территории 

Северо-Кавказкого региона 

Российской Федерации 

Справка, подтверждающая факт  

consultantplus://offline/ref=D80DBE5C978FFB0FAAE901FEF5B0A20EA47CDB813618DAAC1181FF286A9C46CF883A2BC2BE496FB6q9N9F
consultantplus://offline/ref=D80DBE5C978FFB0FAAE901FEF5B0A20EA37CDA8D301487A619D8F32A6D9319D88F7327C3BE496FqBNFF
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9 Дети погибших 

(пропавших без вести) 

умерших, ставших 

инвалидами 

военнослужащих и 

сотрудников органов 

внутренних дел Российской 

Федерации, учреждений и 

органов уголовно-

исполнительной системы 

Государственной 

противопожарной службы 

Министерства Российской 

Федерации по делам 

гражданской оборон, 

чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий 

стихийных бедствий, 

учавствующих в 

контртеррористических  

операциях и 

обеспечивающих 

правопорядок и 

общественную безопасность 

на территории Северо-

Кавказкого региона 

Российской Федерации 

Справка, подтверждающая факт  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 Дети военнослужащих и 

сотрудников федеральных 

органов исполнительной 

власти, федеральных 

государственных органов, в 

которых федеральным 

законом предусмотрена 

военная служба, 

сотрудников органов 

внутренних дел Российской 

Федерации, граждан 

Российской Федерации, 

добровольно поступивших в 

добровольческие 

формирования, созданные в 

соответствии с 

федеральным законом, 

принимающих 

(принимавших) участие в 

специальной военной 

операции на территориях 

Донецкой Народной 

Республики, Луганской 

Народной Республики, 

Запорожской области, 

Херсонской области и 

Украины, сотрудников 

уголовно-исполнительной 

системы Российской 

Федерации, выполняющих 

(выполнявших) 

возложенные на них задачи 

Справка из военного комиссариата или 

воинской части 
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на указанных территориях в 

период проведения 

специальной военной 

операции, граждан 

Российской Федерации, 

призванных на военную 

службу по мобилизации, 

лиц, заключивших в период 

с 1 октября 2022 года до 1 

сентября 2023 года 

соглашения (имевших иные 

правоотношения) с 

Министерством обороны 

Российской Федерации и 

выполнявших задачи в 

составе специальных 

подразделений воинских 

частей в ходе специальной 

военной операции, лиц, 

заключивших контракт 

(имевших иные 

правоотношения) с 

организациями, 

содействующими 

выполнению задач, 

возложенных на 

Вооруженные Силы 

Российской Федерации, в 

ходе специальной военной 

операции на территориях 

Украины, Донецкой 

Народной Республики и 

Луганской Народной 

Республики с 24 февраля 

2022 года, а также на 

территориях Запорожской 

области и Херсонской 

области с 30 сентября 2022 

года, имеющих статус 

ветерана боевых действий 

(далее - военнослужащие), в 

период проведения 

специальной военной 

операции, а также до конца 

года, следующего за 

окончанием специальной 

военной операции 

Дети 

военнослужащих, ставших 

инвалидами вследствие 

ранения, контузии, увечья 

или заболевания, 

полученных при 

выполнении указанных 

задач, имеющих статус 

инвалида боевых действий 

или погибших (умерших) 

при исполнении 

обязанностей военной 

службы (службы)» 
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Первоочередное право на зачисление в ДОУ 

10 Дети-инвалиды Удостоверение инвалида/ справка об 

инвалидности  

11 Дети, один из родителей 

которых является 

инвалидом  

Удостоверение инвалида/ справка об 

инвалидности  

 

12 Дети из многодетных семей, 

имеющих трех и более 

несовершеннолетнихдетей 

Удостоверение многодетной семьи 

 

13 Дети сотрудников полиции 

по месту жительства их 

семей, дети сотрудников 

полиции, погибших 

(умерших) в связи с 

осуществлением служебной 

деятельности либо умерших 

до истечения одного года 

после увольнения со 

службы вследствие ранения 

(контузии), заболевания, 

полученных в период 

прохождения службы, а 

также дети сотрудников 

полиции, получивших в 

связи с осуществлением 

служебной деятельности 

телесные повреждения, 

исключающие для них 

возможность дальнейшего 

прохождения службы 

Удостоверение сотрудника полиции 

Свидетельство о смерти 

Справка с места работы о смерти, в связи 

с осуществлением служебной 

деятельности 

Справка с места работы об увольнении 

вследствие ранения (контузии), 

заболевания, полученных в период 

прохождения службы 

Справка с места работы о получении 

телесных повреждений, исключающих 

для них возможность дальнейшего 

прохождения службы  

 

14 Дети военнослужащих Удостоверение личности 

военнослужащего  

15 Дети сотрудников 

Государственной 

противопожарной службы 

Министерства Российской 

Федерации по делам 

обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных 

бедствий, уголовно-

исполнительной системы, 

таможенных органов, лицам 

начальствующего состава 

федеральной фельдъерской 

связи, лицам, уволенным со 

службы в федеральных 

органах налоговой полиции 

Справка, подтверждающая факт 
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17 Дети сотрудников, 

имеющих специальные 

звания и проходящих 

службу в учреждениях и 

органах уголовно-

исполнительной системы, 

федеральной 

противопожарной службе 

Государственной 

противопожарной службы и 

таможенных органах 

Российской Федерации 

(далее- сотрудники),  дети 

сотрудника, погибшего 

(умершего) вследствие 

увечья или иного 

повреждения здоровья, 

полученных в связи с 

выполнением служебных 

обязанносте либо умершего 

вследствие заболевания, 

полученного в период 

прохождения службы в 

учреждениях и органах,  

а также дети гражданина 

Российской Федерации, 

уволенного со службы в 

учреждениях и органах 

вследствие увечья или 

иного повреждения 

здоровья, полученных в 

связи с выполнением 

служебных обязанностей и 

исключивших возможность 

дальнейшего прохождения 

службы в учреждениях и 

органах и дети гражданина 

Российской Федерации, 

умершего в течение одного 

года после увольнения со 

службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья 

или иного повреждения 

здоровья, полученных в 

связи с выполнением 

служебных обязанностей, 

либо вследствие 

заболевания, полученного в 

период прохождения 

службы в учреждениях и 

органах, исключивших 

возможность дальнейшего 

прохождения службы в 

учреждениях и органах,  

дети, находящимся 

(находившимся) на 

иждивении сотрудника 

Справка, подтверждающая факт 
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18 Дети из неполных семей, 

находящихся в трудной 

жизненной ситуации 

Справка, подтверждающая факт 

 

19 Дети медицинских 

работников, оказывающих 

(участвующих в оказании) 

первичной медико-

санитарной помощи, 

скорую, в том числе скорую 

специализированную, 

медицинскую помощь в 

медицинских организациях, 

находящихся в ведении 

Забайкальского края. 

Справка, подтверждающая факт 

 

 

 

(стр. 16 в редакции постановление № 148 от 31.03.2025 г.) 
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